Procedura realizacji praw osob, ktérych dane dotyczg na podstawie art. 12 RODO

Osérodek Pomocy Spotecznej w Puchaczowie reprezentowany przez Dyrektora z siedzibg
w Puchaczowie, ul. Tysigclecia 8, 21-013 Puchaczéw jako Administrator Danych informuje
o przystugujgcym osobom fizycznym prawach , zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,
wynikajacych z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO oraz o sposobach sktadania zgdan realizacji tych praw.

Ponizej znajdziesz wszelkie niezbedne informacje dotyczace trybu zgtaszania i realizacji zgdan
Twoich praw.

O co mozesz wnioskowac?

Przystugujg Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1. Prawo dostepu do informacji, w tym prawo do kopii danych (art. 15 RODO);
2. Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO);
3. Prawo usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO);
4. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art.18 RODO);
5. Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO);
6. Prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO);

7. Prawo do niepodlegania automatycznym rozstrzygnieciom indywidualnym (art. 22 RODO).

Jak mozesz zgtosi¢ zgdanie realizacji swoich praw odnosnie przetwarzania danych osobowych?
Whiosek moze zostac zgtoszony:

1. Fizycznie w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Puchaczowie przy ul. Tysigclecia 8 —
sktadany osobiscie przez wnioskodawce, a odbierany przez pracownika kancelarii Osrodka ;
lub przestany pocztg lub przesytka kurierskg na adres siedziby Osrodka.

2. Elektronicznie, poprzez skrzynke podawczg ePUAP Urzedu (/opspuchaczow/SkrytkaESP) lub
na adres skrzynki e-mail Inspektora Ochrony Danych: iod@atjg.pl

3. Ustnie do protokotu po potwierdzeniu tozsamosci sktadajgcego wniosek.



Jakie informacje powinienem zamiesci¢ w zgtoszeniu?

Aby mdc przyjgé Twoje zgtoszenie i je przeanalizowaé, a takze przygotowad na nie odpowiedz
musimy wiedziec:

1. Kim jeste$ (musimy potwierdzi¢ Twoja tozsamos¢),

2. Zjakiego prawa i w jakim zakresie chcesz skorzystaé,

3. Jaki jest preferowany kanat kontaktu zwrotnego (w jaki sposéb mamy Ci odpowiedziec).
Jaki jest czas odpowiedzi / realizacji zadania?

Aby doktadnie przeanalizowa¢ zgtoszenie oraz w uzasadnionych przypadkach méc zrealizowad
zgtoszone zgdanie, przyjmujemy, ze rozpatrzenie wniosku nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
pdzniej niz w terminie jednego miesigca od dnia otrzymania prawidtowego wniosku. W tym
terminie zostanie wystane do Ciebie powiadomienie.

W razie potrzeby, z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan, wskazany
powyzej termin mozemy przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce. W terminie miesigca od otrzymania
zgdania powiadomimy Cie o ewentualnym przedfuzeniu terminu z podaniem przyczyny
opdznienia.

Jakie s3g koszty realizacji wniosku?
1. Whnioski sg wolne od optat za wyjatkiem przypadkdw okreslonych w ust. 2 (ponizej).

2. W uzasadnionych przypadkach, gdy zadania osoby, ktérej dane dotyczg, sg ewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci na swdj ustawiczny charakter mozemy
pobraé rozsgdng optate, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia odpowiedzi na
whniosek, prowadzenia komunikacji lub podjecia zagdanych dziatan, w tym w szczegdlnosci
koszty kuriera, ttumacza, zakupu i dostosowania nosnika lub np. wykonania nagrania
dzwiekowego lub wideo.

3. Wysokos¢ ewentualnej optaty ustala sie kazdorazowo indywidualnie.

4. W przypadku, gdy zdecydujemy sie na pobranie optaty, realizacja wniosku rozpocznie sie po
jej wniesieniu.
Czy kazde zgtoszone zadanie zostanie zrealizowane?
Kazde zgtoszone zgdanie zostanie przekazane do analizy do naszego Inspektora Ochrony Danych,
jej wynikiem bedzie odpowiedz dot. jego realizacji, ktérg od nas otrzymasz. Jednoczesnie chcemy

poinformowaé Cie, ze wynikiem analizy moze by¢é odmowa realizacji zgtoszonego zgdania
w przypadku, gdy okaze sie one niezasadne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



